               祝贺您光荣毕业，踏上新的征程！

请您对这几年的学习生涯提出感言或对母校的工作提出建议：

上海理工大学专业学位教育中心​​​​​​​​​

＿＿＿＿＿＿（   ）毕业研究生（非定向）离校手续单
姓名：                学  号：               毕业时间：
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	总借书处
	
	
	
	中心财务
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	保卫处
	
	中心办公室
	

	工作单位     职 务
	                                                       手机：

	档案投递地址
	                                                       邮编：


----------------------------------------------------------------

保卫处：
兹有       学院       专业     级研究生           ，已于     年    月毕业，恳请予以办理户口迁移手续。
入户地址：                                               入户警署：                                            

                                               盖  章     年   月   日

办理离校手续注意事项

毕业学员在办理离校手续前可以在网上自行下载本表格，并按照下列事项事先分别检查是否已经做好相应的准备，携带需要办理的材料到相关部门办理具体手续。

1、 图书馆：归还所借学校的图书、资料并上交借书证；将论文电子版上传和同版本一本毕业论文装订本交到电子阅览室验收；
重要提示：上海市将从各高校直接调取毕业生学位论文电子版进行后期抽检，请各位同学根据答辩意见及时对论文进行完善，向图书馆提交论文前务必对论文进行核查并导师确认，所提交论文为定稿后的版本。

2、 导师网上离校确认
3、 户口迁入学校的学员：通过个人信息门户登录 “行政管理”→“校园安全”→“综合服务”提交办理“户口迁移证办理”申请，管理员审核通过后打印介绍信（提醒：户口迁移证有效期30天）
5、中心学位管理：论文电子版上传其学位管理邮箱并交纸质内封面+授权书+声明一份
6、宿舍管理：交清住宿费，归还宿舍钥匙，完成退宿手续
7、中心办公室：递交毕业后情况调查表，填写工作单位和职务、档案投寄地址

（档案投递地址必须详细，如：上海市××路 ×× 号××单位 ×× 部门 邮编××）
8、本表办完后到专业学位教育中心（管院308室）领取相应证书
